
Déroulement de l’Assemblée générale en ZOOM 

Besoin d’assistance  

• Dans un premier temps, nous invitons à consulter le document « Procédure ZOOM pour l'AG du 28 sept 

2021 )   

• Si vous éprouvez toujours des difficultés ou pour obtenir de l’aide, veuillez nous écrire par courriel au 

z27_lignery@aplcsq.net .  Afin d’accélérer le processus, veuillez inscrire un # de téléphone où nous 

pourrons vous rejoindre facilement. (Soyez patient, nous finirons par communiquer avec vous). 

Documents   

• Les documents de la rencontre sont DÉJÀ déposés sur le site de L’APL  

o dans la section [Documents – Bureau des délégués – Assemblée générale du 28 sept 2021], sous 

la documentation ZOOM.  

Identification des participants  

• À votre arrivée dans la salle, nous vous demandons d’être identifié afin que vous puissiez être reconnu 

(prénom et nom).  Pour les personnes dont l’identification ressemble à « tablette de Annie », nous vous 

demanderons de vous renommer.  Des personnes seront disponibles pour vous aider au besoin.  Si, pour 

une raison ou une autre, vous êtes débranchés pendant la rencontre, veuillez svp vous « renommer » de 

nouveau. 

Guides pour les participants ZOOM  

• Des outils sont disponibles pour celles et ceux qui éprouveraient des difficultés au niveau de l’audio 

o Guide du participant  

o Tests audiovisuels  

Accès à la Discussion (CHAT)  

• Pour les ordinateurs, le bouton « Discussion ou converser (chat)» se trouve au bas de l’écran.   

• Pour les appareils mobiles, vous pouvez accéder à la discussion en cliquant sur les             en bas à droite.  

• Vous ne pourrez utiliser le mode « Discussion ou converser (chat)» QUE pour des raisons techniques.   

• Ce soir, nous vous demandons de vous adresser à Kim D’Amour, via le « Discussion ou converser (chat)» 

pour toutes questions d’ordre technique.  

Droit de parole  

• Pour obtenir le droit de parole, il suffit de lever la « main » que vous trouverez après avoir cliqué sur 

« Réactions » en bas de l’écran (ATTENTION : pour celles et ceux qui ont une version plus ancienne de 

Zoom, la main se trouve dans l’onglet « participants » au bas de l’écran).   

• N’oubliez pas d’activer votre micro et votre caméra lorsque vous obtenez le droit de parole.      

Vote secret   

• Nous tiendrons quelques votes secrets ce soir.  Au moment indiqué, vous verrez apparaitre un « sondage » 

et il suffira d’y répondre.  Pour les IPHONE ou IPAD, il se pourrait que vous ayez à cliquer sur « sondage en 

cours » pour démarrer le sondage. Lorsque chacun des votes sera terminé, les résultats du vote (en 

pourcentage) seront partagés à l’écran. 

• Tout le processus de vote est entièrement anonyme (pendant le vote, les résultats et le rapport).  Chaque 

membre ne peut voter qu’une seule fois grâce à son lien unique. ATTENTION : Une fois que vous aurez 

cliqué sur « soumettre », il est impossible de revenir en arrière pour changer le vote. 
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