
Date : __________________________________ 
 

Objet : Demande de paiement pour le temps supplémentaire effectué 
- Année scolaire 2024-2025 - 

 

 

Bonjour, ________________________ 

                 (M / Mme la direction) 
 

Par la présente, je vous informe que j’ai dépassé les 27 heures que vous m’avez assignées pour la semaine 
régulière de travail. 
 

Depuis le début de l’année, j’ai conservé des traces du temps supplémentaire fait. En effet, au-delà de mes 
27 heures vous m’avez assigné aux fonctions suivantes : 

 

Tâches                                                                                                                      Temps supplémentaire total     
                    (minutes) 

Cours et leçons / Formation et éveil   
 

Surveillance   

Activités étudiantes   

Récupérations   

Encadrement   

Suivi à l'encadrement   

Travail individuel   
 

Comités   

Bloc résiduel   

Autres :     

Nombre total d’heures supplémentaires réclamées :  
 

 
 

 

Indiquez votre % de tâche annuelle :  ________________ 
 

Comme vous n’avez pas retiré de fonction à mes 27 heures, que j’ai accompli toutes mes tâches en plus 
de celles assignées en surplus, je vous demande donc : 

 Qu’une compensation monétaire me soit versée pour chaque période de 60 minutes selon la 
clause 6-8.02 de la convention collective. 

 
 

 X                                    =              $ 
Nbre total d’heures                 Taux 1/1000 + 33%               Somme totale 
                                        

 Qu’une compensation en temps (congé) me soit consentie pour l’équivalent du temps supplémentaire 
réalisé (en dehors des journées pédagogiques).  

 Que nous convenions ensemble du partage de la compensation à laquelle j’ai droit en temps 
(congé) et en compensation monétaire selon la clause 6-8.02 de la convention collective 

 
Dans l’attente de vos nouvelles dès que possible. 

Veuillez accepter, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées. 
 
 
 

(Prénom, Nom) 
 
 
 
Clauses Convention 2023-2028: 8-5.02 / 8-6.02 / 6-8.02 
Clause convention locale : 8-5.05 
 
cc. à L’APL 

  

En vigueur le 
3 avril 2024 

En vigueur le 
1er avril 2025 

A. J’ai une tâche à 100 % 
                       Formulaire pour une tâche à moins de 100% au verso 



Date : __________________________________ 
 

Objet : Demande de paiement pour le temps supplémentaire effectué 
- Année scolaire 2024-2025 - 

 

 

Bonjour, ________________________ 

                 (M / Mme la direction) 
 

Par la présente, je vous informe que j’ai dépassé les 27 heures que vous m’avez assignées pour la semaine 
régulière de travail. 
 

Depuis le début de l’année, j’ai conservé des traces du temps supplémentaire fait. En effet, au-delà de mes 
27 heures vous m’avez assigné aux fonctions suivantes : 

 

Tâches                                                                                                                      Temps supplémentaire total     
                    (minutes) 

Cours et leçons / Formation et éveil   
 

Surveillance   

Activités étudiantes   

Récupérations   

Encadrement   

Suivi à l'encadrement   

Travail individuel   

Comités   

Bloc résiduel   

Autres :     

Nombre total d’heures supplémentaires réclamées :  
 

 
 

 

Indiquez votre % de tâche annuelle :  _______________ 
 
Comme vous n’avez pas retiré de fonction à mes 27 heures, que j’ai accompli toutes mes tâches en plus 
de celles assignées en surplus, je vous demande donc : 

 Qu’une compensation monétaire me soit versée pour chaque période de 60 minutes selon la 
clause 6-8.02 de la convention collective. 

 
 X                                                      =                                          $ 

Nbre total d’heures                      Taux 1/1000                                                     Somme totale 
                                                   

 Qu’une compensation en temps (congé) me soit consentie pour l’équivalent du temps supplémentaire 
réalisé (en dehors des journées pédagogiques).  

 Que nous convenions ensemble du partage de la compensation à laquelle j’ai droit en temps 
(congé) et en compensation monétaire selon la clause 6-8.02 de la convention collective. 
 
 

Dans l’attente de vos nouvelles dès que possible. 

Veuillez accepter, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées. 
 
 
 

(Prénom, Nom) 
 
 
 
Clauses Convention 2023-2028: 8-5.02 / 8-6.02 / 6-8.02 
Clause convention locale : 8-5.05 

 
cc. à L’APL 

 

B. J’ai une tâche à moins de 100 % 
   Formulaire pour une tâche à 100% au verso 

En vigueur le 
3 avril 2024 

En vigueur le 
1er avril 2025 
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